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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (3) bekezdésében meghatarozott informaciészabadsag mint
alapjog (,Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kézérdekii adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez”) Dbiztositdsa érdekében, az informdaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvény, valamint a vonatkozd agazati jogszabalyok, igy
kiilonosen a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérol szolo 2009. évi CXXII.
torvény rendelkezései alapjan PETAV Pécsi Tavfiité Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag) az informacidszabadsig érvényesitése érdekében az alabbi szabalyzatot
alkotja.

1. A szabalyzat célja, hatalya, a legfontosabb jogszabalyok és bels6 szabalyzatok
1.1. A szabdalyzat célja

A Tarsasag a Kgtv. 1. § a) pontja szerint koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsiil.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés 20. pontja
értelmében a Tarsasdg, mint tdvhdészolgaltatdst végzé gazdasagi tarsasdg a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol sz6lé torvény szerinti kozfeladatot ellatod szervnek mindstl.

A Tarsasag a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles elésegiteni és biztositani a tdrsadalom pontos és
gyors tajékoztatist. A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasagndl az informdaciészabadsag
érvényesiilésének eljarasrendjét, igy kiillonosen a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét, valamint a kozzétételi kotelezettség teljesitésének
szabalyait.

1.2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag kezelésében 1évé kozérdekd adatok és a kozérdekbdl
nyilvdnos adatok (a tovabbiakban egylittesen: kozadat) teljes korére, azzal, hogy az Infotv. 27. § (8)
bekezdése értelmében az egyedi adatigénylés szabalyai nem alkalmazandék a kozhitelii nyilvantartasbol
torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag vezetd tisztségviseldire, a feliigyel6bizottsag tagjaira,
valamennyi munkavallal6jara, valamint - kizaro6lag a ra vonatkozé részben - az adatigénylére.

A szabdlyzat alkalmazdsa szempontjabdl legfontosabb jogszabalyok és bels6 szabalyzatok
e Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

e Az informaci6s onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.)

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad &ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)

e a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikddésérdl szolé 2009. évi CXXIL
torvény (a tovabbiakban: Kgtv.)

o A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kozbesz. tv.)

o A kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szoléd
301/2016. Korm. rendelet (a tovabbiakban: koltségtéritési rendelet)

o A kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegracidra vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szo6lé
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet)

o A kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez szilikséges kozzétételi mintdkrdl szold
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet)

o A Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata (a tovabbiakban: adatvédelmi szabalyzat)

2. Alapfogalmak
Alapfogalmak kiiléndsen:

o kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellat6 szerv vagy személy kezelésében 1év§ és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
alad nem esd, barmilyen médon vagy formdaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
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kezelésének mddjatdl, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat (Infotv. 3. § 5.);

o kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § 6.);

o Kozadat: jelen szabalyzat alkalmazasban a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozadat elnevezésen kertilnek emlitésre

e személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacio (...) (GDPR 4. cikk 1. pont)

¢ adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé tétele
(Infotv. 3.§ 11.);

¢ nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele (Infotv. 3. § 12.);

o adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges
(Infotv. 3.§ 13.);

e adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett (Infotv. 3.
§ 19.); jelen szabdlyzat alkalmazdsa szempontjabdl adatfelel6s a Tarsasag. A Tarsasag a
kozzétételi kotelezettséget sajat honlapjan teljesiti, ennek okdn adatkozl6 igénybevételére nem
kertil sor.

e adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12)

o Egyedi adatigénylés: jelen szabalyzat alkalmazasiban egyedi adatigénylés a kozadatok
megismerése iranti igény

o Adatigénylo: jelen szabalyzat alkalmazasaban adatigényl6 a kozadatok megismerése iranti igényt
el6terjeszt6 személy

e Uzleti titok: az iizleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV. térvény szerinti iizleti titok, valamint
az a titokkorbe es6 adat, melyet egyéb jogszabaly tizleti titokként nevesit;

e Mindsitett adat: a mindsitett adat védelmérdl szd6l6 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett
adat

o NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hat6sag;

¢ Informacioés jogokkal foglalkozé személy: jelen szabalyzat alkalmazdsaban informacios
jogokkal foglalkozé személy a Tarsasag jogi és igazgatasi osztalyvezetdje;

o Kozadattar: jelen szabalyzat alkalmazasaban az Infotv. 37/A. §-37/B. §-a szerinti, a kozérdeki

Amennyiben a mindenkori hatalyos informaciészabadsag jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotasakor az
Infotv.), valamint a GDPR és egyéb agazati jogszabaly fogalommagyarazatai vagy rendelkezései eltérnek
jelen szabalyzatban ismertetett jogszabalyi fogalmaktdl, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak
alkalmazandoéak.

3. Az egyedi adatigénylés eldterjesztése, és a teljesités rendje

3.1. Az egyedi adatigénylés elSterjesztése

A Tarsasaghoz egyedi adatigénylést széban, irasban vagy elektronikus uton barki benyujthat.

Az egyedi adatigénylés ifrasban a 7623 Pécs, Tiizér u. 18-20. cimre kiildott postai levél vagy a
petavkft@petav.hu cimre kiildott elektronikus levél titjan terjeszthetd eld.

A szoébeli adatigénylés a Tarsasdg7623 Pécs, Tiizér u. 18-20.szamu székhelyén terjeszthetd eld, az
informaciés jogokkal foglalkozé személy el6tt, vagy a tarsasag lgyfélszolgalatan, az tlgyfélszolgalat
nyitvatartasi idejében.

A Térsasagnal az informdacioés jogokkal foglalkozd személy

Neve: dr. Gyantar Anita
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Az egyedi adatigénylés - a teljesitésre nyitva all6 hataridé szamitasa szempontjabol - akkor mindsiil
beérkezettnek a Tarsasaghoz, amely napon az adatigényld

a) adatigénylését szoban elSterjesztette;
b) azirdsban el6terjesztett kérelem a Tarsasaghoz megérkezett;
c) az elektronikus uton el6terjesztett kérelem a megérkezés idépontjaban.

Amennyiben az igényt az adatigénylé szoban terjeszti eld, gy az informaciés jogokkal foglalkozé
személy, vagy a Tarsasag azon munkavallal6ja, aki el6tt a szdébeli igényt elGterjesztették, koteles az
igényrdl haladéktalanul az 1. sz. mellékletben meghatarozott jegyz6konyvet felvenni. A jegyz6konyv
tartalmazza az adatigénylé aladirasat, mellyel igazolja azt, hogy az adatigénylést a jegyz6konyvben
rogzitettek szerint terjesztette el6.

A jegyz6konyvet a lehetd legrovidebb id6n beliil, de legkésébb a rogzitést kovetd munkanapon koteles
iktatdsra atadni és a tovabbiakban az Iratkezelési szabalyzat rendelkezései szerint kell eljarni.
Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus tton érkezett, gy azt a Tarsasag azon munkavallaléja,
akihez az igény érkezett, koteles a lehet6 legrovidebb id6n, de legkésébb a kozadatigénylés beérkezését
koveté munkanapon iktatasra atadni. és a tovabbiakban az Iratkezelési szabalyzat rendelkezései szerint
kell eljarni. Az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy -a szakmai vezetd altal adott tajékoztatasra is
figyelemmel - el6késziti a valasz tervezetét és az adatigénylés teljesitési hataridejét megel6zGen a
vezetd tisztségviseld elé terjeszti jovahagyas céljabol. Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos dontést
kizarolag a vezetd tisztségvisel6 hozhatja meg.

3.2. Az egyedi adatigénylés teljesitése

Az adatigénylés teljesitésére lehet6ség van szdban is, amennyiben a koézadatigénylés elSterjesztésére
szbéban Keriilt sor és az adatigénylés egyszerti megitélésti.

Egyszerl megitélésii az adatigénylés akkor, ha
e a kért kozadat k6zzétételére korabban mar sor keriilt,
e a kozadatigénylés a Tarsasag szervezeti felépitésére, a miikddést szabalyozé jogszabalyokra
vonatkozik.

A szbban teljesitett adatigénylés esetén - az 1. melléklet szerinti felvett jegyz6konyvon - jelezni kell az
adatszolgaltatas megtorténtét, idépontjat és a szolgaltatott adatokat. Az adatszolgaltatds megtorténtét
az adatigénylé a jegyz6konyvon alairasaval igazolja. Amennyiben az adatigénylést széban nem az
informaciés jogokkal foglalkozé személy teljesitette, ugy az eljar6 munkavallalé az errdl felvett
jegyz6konyvet haladéktalanul tovabbitja az informacios jogokkal foglalkozé személy részére.

Az adatigénylés teljesitésére — amennyiben az adatigényld ezt kéri és az a Tarsasagnak nem okoz
aranytalan nehézséget - lehet6ség van betekintés biztositdsa utjan is. A betekintés idépontjanak és
id6tartamanak meghatarozasa soran az adatigényl6 igényeire és informaciészabadsaghoz valé joganak
hatékony érvényesiilésére, valamint a Tarsasag ligymenetének zavartalansagara is figyelemmel kell
eljarni. A betekintés biztositasa soran kiilonos figyelemmel kell lenni arra, hogy az adatigénylé kizarolag
a kozadatokat ismerhesse meg. Az egyedi adatigénylés barmely formaban toérténd teljesitése nem
sértheti masok jogait és szabadsagait, igy kiilonosen az adatigénylé nem jogosult a védett adatok
megismerésére. Az adatigényld a betekintés soran feljegyzést készithet a kozérdekii adatokral.

A kozérdekid adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem
magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd forditasarol a Tarsasag - az Infotv.-ben foglalt
hatéariddkre is figyelemmel - kdteles gondoskodni.

Amennyiben az adatigénylés kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatra vonatkozik, fokozott
koriltekintéssel kell eljarni az adatigénylés teljesithet6ségének vizsgalata soran. Amennyiben az egyedi
adatigénylés teljesitése soran tévesen személyes adat kozérdekbdl nyilvanos adattd mindsitésére és
harmadik személy (adatigényl6) szamara torténd tovabbitasra keriil sor, igy - a személyes adatok

bizalmassaganak megsértésére figyelemmel - adatvédelmi incidens kovetkezik be.
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Ha az adatigénylés nem egyértelm(, a Tarsasag felhivja az igényl6t az igény pontositisara. Az
adatigénylés beérkezési idépontja ebben az esetben az az id6pont, mely idépontban a pontositott
adatigénylés a Tarsasaghoz megérkezik. A Tarsasag az adatigénylés pontositasara az adatigényld részére
15 napos hatarid6t allapit meg. Amennyiben az adatigényld jelzett hatarid6ben az adatigénylést nem
pontositja, ugy a Tarsasag az adatigénylést visszavontnak tekinti. Errél, valamint az Infotv. szerinti
jogorvoslati lehet6ségekrdl az adatigényl6t a pontositasrol sz616 levelében tajékoztatja.

A kozadat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kovetd legrovidebb idén
beliil, de legkés6ébb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelent8s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t
az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

Ha a kozérdek( adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet$ adatot is tartalmaz
(személyes adat, egyéb védett adat) a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté6 formaban és - amennyiben ez nem okoz a Tarsasdgak aranytalan
nehézséget - az igényld altal kivant modon kell eleget tenni. Aranytalan nehézségnek mindsiil kiillondsen,
ha a technika mindenkori alldsa szerint a Tarsasagt6l nem altalaban elvarhaté az igényl6 altal kivant
technikai eszkoz hasznalata.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjel6lésével is.

A Tarsasag nem utasithatja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 forméaban
nem lehet eleget tenni.

3.3. Az egyedi adatigénylés megtagadasa

A Tarsasag nem koteles az egyedi adatigénylést teljesiteni, ha az Infotv.-ben, vagy a vonatkoz6 egyéb
jogszabalyokban meghatarozott barmely feltétel a kozérdek(i adatigénylés teljesitését kizarja, vagy
annak megtagadasat - a Tarsasag mérlegelése alapjan - lehet6vé teszi.

Az egyedi adatigénylés teljesitését kizarja kiillonodsen, ha az adat nem koézérdekbdl nyilvanos (védendd)
személyes adat, vagy az igényelt adat egyébként nem mindsiil kézadatnak.

A Tarsasag megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését akkor is, ha a kért k6zadatot nem kezeli.

A Tarsasag az adatigénylést megtagadja - a jogorvoslatrol szo6lé tajékoztatassal egyidejiileg -, ha az
adatigényl6t koltségtérités megfizetésére hivta fel, azonban az adatigényl6 a Tarsasag altal biztositott 15
napos hataridén beliil a koltségtérités Osszegét nem fizette meg. A Kkoltségtérités megfizetésének
elmulasztisara tekintettel az adatigénylés teljesitése kizdrélag az Infotv. 29. § (4) bekezdésben
meghatarozott esetben tagadhaté6 meg (munkaerdforras aranytalan igénybevétele/jelentds terjedelmii
masolatkérés és a koltségtérités mértéke meghaladja az 5000,-Ft-ot). Egyéb esetben az adatigényl6t
fizetési kotelezettség az adatszolgaltatas teljesitést kovetd, legalabb 15 napos hataridében terheli.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be és a Tarsasag az
adatigénylést teljesitette.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személyigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Nem mindsiil kézadatnak az iizleti titoknak mindsiilé adat. Uzleti titoknak minésiilé adat csak jogszabaly
altal meghatarozott esetben és médon adhato6 ki az adatigénylének.
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Nem mindsiil azonban iizleti titoknak az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az
lizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a ko6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet&ségét.

A Kgtv. 7/1. § (2)-(3) bekezdéseire figyelemmel nem ismerhet6 meg a Tarsasag tizleti tevékenységével
kapcsolatos azon adat, amelynek mas altal torténé megszerzése vagy nyilvanossagra hozatala a Tarsasag
lizleti tevékenysége szempontjabol aranytalan sérelmet (ha az adat mas altali megszerzése,
hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Tarsasag versenytarsat indokolatlan
elényhoz juttatna) okoz.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az mindésitett adat.

A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, biincselekmények
ildézése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra
tekintettel korlatozhatja.

A Téarsasag feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozataldra irdnyul6 eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen

adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével - a Tarsasag vezeto tisztségviseldje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgilé adat megismerésére irdnyuld igény a tiz éves id6tartamon beliil a
dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatoé el, ha az adat megismerése a Tarsasag miikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiillondsen az adatot

2 s

keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
addpolitikai érdeket is.

A Tarsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszint(i, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadok. A Tarsasag erre torténd hivatkozassal az
adatigénylést az igénylés targyat képezd irat madsolata helyett a jogviszony alanyainak, tipusanak,
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése id6pontjanak megjelolésével
teljesiti.

Amennyiben a Tarsasag megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését, az adatigényl6t a megtagadasrol
és annak indokairdl, valamint az adatigényl6t az Infotv. alapjan megillet§ jogorvoslati lehetéségekrdl az
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti.

A kozadatigénylés megtagadasanak részletes szabalyait az Infotv. és vonatkoz6 agazati jogszabalyok
hatarozzak meg.

3.4. Koltségtérités megallapitasa

3.4.1. A koltségtérités megallapitasanak esetei

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatél fiiggetleniil az
igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérél az igényl6t az igény
teljesitését megel6z6en tajékoztatja.
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Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az
adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, 15 napos hataridében

koteles részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd igényl6 részére torténé kézbesitésének koltsége,
valamint

3.4.2. A koltségtérités mértéke és megfizetése modja

A koltségtérités megallapithaté mértékét a koltségtéritési rendeletben meghatarozottakkal 6sszhangban
jelen szabalyzat 2. sz. szamu melléklete tartalmazza.

A fizetend6 dijrdl a Tarsasag szamlat allit ki. Az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
AFA mentes.
A koltségtérités megfizetésére csak atutalassal van lehetdség.

Az adatigényl6 személyes adatainak kezelése

Az adatigényl6 személyes adatai (név, elérhetdség) csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idé (1 év) elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovetben az igényl6é személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. Az adatok torlése irant a hataridd
lejartat kovetGen az informaciods jogokkal foglalkoz6 személy haladéktalanul intézkedik.

A Tarsasag az adatigényl6 személyes adatainak kezelésérdl szolé tdjékoztatét honlapjan és azon
ligyfélszolgalati helyiségében, ahol az adatigénylést személyesen elSterjeszté ligyfeleket fogadja, jol
lathaté helyen kozzéteszi. Az adatkezel6 nevérdl, az adatkezelés céljardl, valamint az adatkezeléssel
kapcsolatos részletes informacidkat tartalmazé tajékoztaté elektronikus elérhet6ségérél - a
tajékoztatéra mutatéd link megjelolésével - az adatigénylének kiildott levélben tajékoztatast ad. A
tajékoztatast az 5. sz- melléklet szerinti tartalommal kell teljesiteni azzal, hogy amennyiben az
adatkezelés koltségtérités megfizetéshez sziikséges, ugy az adatkezelés felmeriilése esetén erre
vonatkozo tartalommal, kiilon kell tajékoztatni az adatigénylét.

3.5. Nyilvantartasok, adatszolgaltatas a NAIH felé

Nyilvantartasok

a) Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél a Tarsasag nyilvantartast vezet és
az abban foglaltakrdl minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.

b) A teljesitett kozérdeki adatigénylésekrdl a Tarsasag az Infotv. 29. § (1a) bekezdése vizsgalata
céljabol (egy éven beliili ismételt, azonos adattkdrre vonatkozo, teljesitett adatigénylés)
nyilvantartast vezet.

Az a) és b) pont szerinti nyilvantartast a Tarsasag - az informacids jogokkal foglalkoz6 személy tutjan -
egységesen az 4. melléklet alkalmazasaval vezeti, azzal, hogy az elutasitott adatigénylések esetén -
annak okan, hogy az ismételt adatigénylés elGterjesztése azok vonatkozasban nem vizsgalhaté - az
adatigényld személyes adatait nem tiinteti fel, kizarélag az iktatdszamot, az adatigénylés targyat és az
elutasitasra vonatkozé adatokat.

A nyilvantartas vezetése és a NAIH tajékoztatasa az informacids jogokkal foglalkozé személy feladata. Az
informacioés jogokkal foglalkoz6 személy kérésére a Tarsasag személyi hatdlya ald tartozék -ide nem
értve az adatigénylot - kotelesek tajékoztatast adni a nyilvantartasban szerepl6 egyedi adatigénylésekkel
kapcsolatban.
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Figyelemmel arra, hogy a nyilvantartas személyes adatokat tartalmazhat (név), annak vezetése soran
Tarsasag koteles az adatvédelemre vonatkozd jogszabalyok és az adatvédelmi szabalyzat
rendelkezéseire figyelemmel eljarni.

Az Infotv. 1. melléklete szerinti altaldnos kozzétételi lista II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozéd
adatok 15. kozzétételi egysége szerinti adatok kozzététele sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy
személyes adatok kozzétételére ne Kkeriiljon sor. A kozzétételi kotelezettségnek a Tarsasag az
informacios jogokkal foglalkozé személy utjan tesz eleget.

3.6.]Jogorvoslat

3.6.1. A bir6sag eljarasa

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

Illetékes bir6sag: Pécsi Jarasbirdsag
Cim: 7621 Pécs, Széchenyi tér 14.
Levelezési cim: 7601 Pécs, Pf. 414.
Telefonszam: 06 72 522 150

A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd], illetve a koltségtérités
megfizetésre vonatkoz6 hatarid6 lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani a Tarsasag
ellen.

Amennyiben az adatigényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) vizsgalati
eljarasat kezdeményezi fentiek matt, igy a pert a NAIH vizsgalati eljardsa eredményeként adott

A

valaszanak kézhezvételét6l szamitott harminc napon beliil lehet meginditani.
3.6.2. A NAIH vizsgalati eljarasa

A NAIH-ndl barki jogosult vizsgalati eljarast kezdeményezi, ha a kézadatok megismeréséhez fiz6d6
jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

Amennyiben az adatigénylé a kézadat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé, vagy meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités oOsszegének feliilvizsgalata miatt kezdeményezi a NAIH
eljarasat, ugy arra az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd], illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo6 hataridé lejartatél szamitott egy éven beliil van lehet6sége.

Illetékes hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

4. A kozzétételi kotelezettség teljesitése

4.1. Altalanos szabalyok
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A Térsasag elektronikusan a petav.hu honlapon hozza nyilvanossagra jogszabalyban meghatarozott
adatokat. A Tarsasag a vonatkozo6 jogszabalyok rendelkezéseire figyelemmel alakitja ki honlapjat.
Figyelemmel arra, hogy a Tarsasag sajat honlapjan teszi kézzé a kozadatokat, ennek okan adatkozld
igénybevételére nem Kkeriil sor. A Tarsasag kozzétételi kotelezettségének az egységes kozadatkeresd
rendszerhez valé csatlakozas Gtjan is eleget tesz.

A Tarsasagot a kozzétételi kotelezettség az Infotv., a Kgtv., a tdvhdszolgaltatasrol szo6l6 2005. évi XVIIL. tv.
(a tovabbiakban:Tszt.), a Tszt. végrehajtasarol szol6 157/2005. (VII.15.) Korm. rendelet,valamint a

vonatkoz6 egyéb jogszabalyok, igy a Kdzbesz. tv. alapjan terheli.

A Tarsasag altalanos kozzétételi listat vezet az Infotv. 1. melléklete szerinti adattartalommal, valamint
kiilonos kozzétételi listat vezet a Kgtv. rendelkezéseire figyelemmel.

A tarsasag kozzétételi kotelezettségét a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet és a 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet rendelkezéseire is figyelemmel teljesiti.

A Tarsasag a honlapjan az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutat6 hivatkozast helyez el.

A Térsasag a honlapjan az Infotv. 34. § (3) bekezdése alapjan - kézérthet6 formaban - tdjékoztatast ad az
egyedi adatigénylések szabalyairol és az adatigényl6t megillet6 jogorvoslati lehet&ségekrol.

4.2. A sajat honlapon térténd kozzététel szabalyai

A sajat honlapon torténé kozzététel szabalyairdl a Tarsasag az 1U-52 szamu vezet6i utasitasban foglaltak
szerintjar el.

4.3. Egyéb kozzététel

Amennyiben jogszabaly (pl. Kozbesz. tv.) a Tarsasag szamara egyéb feliileten torténé kozzétételi
kotelezettséget ir eld, ugy azt a feladatkorében érintett szervezeti egység -a kozzétevd szervezeti
egység fentiek szerint kdzremiikodésével - teljesiti.

4.4.FelelGsség

e A Tarsasagnadl, mint adatfelelésnél a kozadatok kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhet6ségéért és hitelességéért a vezetd tisztségvisel6 a gazdasagi tarsasaggal
Osszefliggd valamennyi adat vonatkozasaban felel6s.

o Az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitést az informaciés jogokkal
foglalkoz6 személy folyamatosan vizsgalja, a vizsgalat eredményérdl a targyévet kovetd év
marcius 31. napjaig irasbeli 4tfogo jelentést készit a tarsasag vezet6 tisztségviselbje részére.

e Az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy szabalytalansag észlelése esetén jogosult a
jogsértd személyétdl fliggben - hataridbvel - az érintett szervezeti egység, vagy a kozzétevd
szervezeti egység figyelmét irasban felhivni a szabdlytalansdg megsziintetésére.
Amennyiben az érintett szervezeti egység a szabalytalansagot az el6irt hataridében nem
szilinteti meg, jogosult az érintett szervezeti egység vezetdje felett munkaltatdi jogkort
gyakorld vezeto eljarasat kezdeményezni.

4.5. A NAIH vizsgalati eljarasa

A NAIH-nal barki jogosult vizsgalati eljarast kezdeményezni, ha a kézadatok megismeréséhez fiiz6d6
jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

5. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 4. valtozata 2023. janius 26. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a szabalyzat 3.
valtozata hatalyat veszti.



10. | oldal Informacioszabadsag-szabalyzat

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovet6en megindult eljarasokban kell alkalmazni.
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
Kozadatigénylés eloterjesztésérol

Igény beérkezésének datuma:
Szervezeti egység megnevezése:

Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

NEV: ceoerereeeeersseesessssesssssss s sssessssessssas
elérhet6ség: .....mvmeerrreernenns
Az igényt rogzité munkavallald NEVE, DEOSZEASA: ....creerereeesneesssseesssseesssesssseessssesssssesssssssssssssssssssses s ss e sssssesssssssssasess

Igényelt adatok kore:

Adatigényl6 az adatigénylés teljesitést az alabbi médon kéri:

Az adatokroél szébeli tajékoztatast kér

Az  adatokat megtekintésre  kéri
rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél masolat készitését igényli

Az adatszolgaltatast egyéb modon
(kigy(jtés utjan) kéri

Csak masolatok igénylése esetében kell Kkitdlteni az alabbi rovatokat!

Az adatokrél masolat készitését az alabbi médon igényelem:

Fénymasolat

Egyéb adathordozé

A masolat dtadasdara csak egyféle - On 4ltal valasztott médon- van lehetdség!

Az elkészitett masolat atvétele:

személyes atvétel |:| postai titon |:|

z

adatigényl6 az igényt felvevé munkavallalé alairasa



12. | oldal Informacidoszabadsag-szabalyzat

2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrodl készitett masolatért fizetendd koltségtérités 6sszegel

a. Zpapir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége130,- Ft
/masolt A/4-es oldal,
b. 260,- Ft /masolt A/3-as oldal,

papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen 6nkoltségel2,-
Ft /masolt A/4-es oldal,
c. 24,- Ft /masolt A/3-as oldal,

1.optikai adathordozéon nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége 580
Ft/adathordozo:
a. CDlemez 580,- Ft /darab
b. DVD lemez 580,- Ft /darab

2.elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon (pl. pendrive) nyujtott masolat esetén az
adathordozo koézvetlen dnkoltsége

3.Kézbesités koltségeként:
a. Postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozo belf6ldi postai szolgaltatas dija,
b. Postai uton, kiilféldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozé
postai szolgaltatas dija.

1 A 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjén
2 Csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges oldalak tekintetében és kizardlag a 10 oldalt meghaladd rész
tekintetében szamithato fel
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3. szamu melléklet
Erintett szervezeti egységek a kozzétételi kotelezettség teljesitése soran

Az Infotv. 1. melléklete szerinti dltaldnos kézzétételi lista vonatkozdsban

Az érintett szervezeti egységek meghatarozasat az IU-52 vezet6i utasitas 1. szamu melléklete tartalmazza.



14.

| oldal

Informéacidoszabadsdg-szabalyzat

A kozadatigénylések nyilvantartasanak tablazata

4, szamu melléklet

Adatigénylés
idépontja

Iktat6szam

Adatigényl64

Targy

Dontés

Teljesités

Megtagadas

Részleges
teljesités

Elutasitas/részleges
teljesités indoka

10.

4 Amennyiben az adatigényl8 természetes személy és az adatigénylés elutasitasra keriilt sor Ggy a tablazatot a
jelzett részben nem kell kitélteni, figyelemmel arra, hogy az Infotv. 29. § (1a) bekezdése nem alkalmazhata.
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5. szamu melléklet

TAJEKOZTATAS SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL KOZERDEKU ADATIGENYLESEKKEL
OSSZEFUGGESBEN

A PETAV Pécsi Tavfiité Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (jelen tajékoztaté alkalmazasaban:
Adatkezel6) a személyes adatok kezelésével 6sszefliggésben az alabbi tajékoztatast adja:

Az adatkezeld

Adatkezel6 megnevezése: PETAV Pécsi Tavfiitd Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg. 02-09-063561

Adatkezel6 székhelye: 7623 Pécs, Tuzér u. 18-20.

Adatkezel6 e-elérhetdsége: petavkft@petav.hu

Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselgje: ~ Molnar Gabor

Az adatkezelés célja
a) Az adatkezelés célja a kozérdekii/kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitéséhez
sziikséges személyes adatok kezelése (teljesitési célu adatkezelés);
b) az azonos igényl6 altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkoérre iranyuld, teljesitett
adatigénylések vizsgalata, ennek érdekében nyilvantartds vezetése az adatigénylésrol
(ismétl6d6 adatigénylések vizsgalata)

A kezelt adatok kére

a) Az fenti a) pont alapjan kezelt személyes adatok az adatigénylé neve és elérhetdsége
(amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatis és értesités
megadhatd); amennyiben On az adatigénylést széban terjesztette 16, tigy az arrél sz6l6
jegyzO6konyvon alairasaval tanusitja az adatigénylés megfelel6ségét, valamint - ha az
adatigénylés teljesitésére szoban Kkeriilt sor - az adatszolgaltatas teljesitését,

b) A fenti b) pont alapjan kezelt személyes adatok az adatigénylé neve és elérhetdsége,
melyek az egy éven beliili azonos adatigénylés vizsgalatahoz sziikséges adatok

Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (az adatkezelés
kozérdekii vagy adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges).

A kozfeladatot az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé 2011.
évi CXII. torvény (Infotv.) 26. §-a és az allami vagyonrdl sz6lé6 2007. évi CVL térvény 5.§ (2)
bekezdése hatarozzak meg.

Az adatkezelésre és a kezelend6 adatok korére vonatkozd agazati jogszabalyhelyek az alabbiak:
Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az adatigénylések ismétl6désének vizsgalatahoz, illetve
az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A kezelendd
adatok korét (név, elérhetéség) az Infotv. 29. § (1b) bekezdése hatarozza meg.

Az adattarolas hatarideje

A teljesitett adatigénylések esetén az Infotv. 28. § (2) bekezdése és a 29. § (1b) pontja alapjan az
adattarolas hatarideje az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy év.

Az elutasitott adatigénylések vonatkozasban az adattarolas hatarideje az igény teljesitéséhez
sziikséges id6tartammal egyezik meg.

Az igény teljesitéséhez szilikséges idGtartam 15 nap, hosszabbitas esetén ez tovabbi, maximum
15 nappal meghosszabbodhat. Az adattarolas hatarideje meghosszabbodhat a pontositas
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megérkezéséig terjed6 id6tartamdval, valamint - koltségtérités kiszabasa esetén az ligyfél
nyilatkozatanak megtételére megallapitott id6tartammal (30 nap).

A személyes adatok cimzettje
A személyes adatok tovabbitasara harmadik személy részére nem kertl sor. A személyes adatok

harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére torténo tovabbitasra nem kertil sor.
Adatkezel6 targyi adatkezeléshez adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe.

Az adattarolas mdédja
Papir alapon és elektronikus formatumban.

Az érintett jogai: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti jogalapra figyelemmel Ont az
alabbi jogok illetik meg:

e hozzaféréshez,

o helyesbitéshez,

o torléshez,

e korlatozashoz,

o tiltakozashoz valé jog

A jogok részletes tartalmat a GDPR és Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzata
tartalmazza.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elérhet6sége:
https://www.petav.hu/hu/adatvedelem

A GDPR elérhetGsége:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU /TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679

Jogorvoslati lehet6ségek

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag (NAIH) eljarasa
On mint érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a NAH-nal ha megitélése szerint az Onre
vonatkoz6 személyes adatok kezelése jogsérto.

A NAIH elérhet6sége:

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u.9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 1 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A birésaghoz fordulas joga
Amennyiben az adatkezel6 az On megitélése szerint személyes adatait jogsért6en kezeli, igy Ont

megilleti a birésaghoz fordulds joga. On a pert - valasztisa szerint - a lakdhelye vagy
tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.
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